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�CONVOCATORIA DE 
Casa abierta al tiempo A E soUNIVERSIDAD AUTÓNOMA METROPOLITANA L---i----:�r-- se N 

. . 
� ESCALAFONARIO / f

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA .\.�
METROPOLITANA y"\ 

De conformidad con lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabajo, se comunica a los 
T,allajaelo,es ele Base po, Tiempo lnelete,minaelo que deseen participar en el 
Concurso de Ascenso Escalafonario, que existen las siguientes vacantes por tiempo 
indeterminado. 
Las funciones a realizar y requisitos se detallan en esta Convocatoria. A criterio de la 
C.M.G.A.E.P.A., el requisito de escolaridad o el de experiencia podrá ser substituido por la
aprobación del examen.
Los interesados en participar podrán solicitar la forma "Regist,o ele Aspl,antes• (A-02)
en la Sección de Personal o en el G.I.C. de su Unidad o en el Departamento de Admisión y
Escalafón del Personal Administrativo, sita en Prol. Canal de Miramontes No. 3855 20. piso,
haciéndola llegar a esta Comisión junto con la documentación que compruebe la
escolaridad y/o experiencia aquí solicitadas, durante los cinco días hábiles, contados a partir
del día hábil siguiente a la fecha de publicación de esta Convocatoria, en el siguiente
horario: 10100 a 11 ho,as. Del 26 ele Ene,o al 01 ele Fell,e,o. 
NOTA: Solo se recibirán sollcltudes de A/E que están totalmente elaboradas, ya 

que se atenderá solo una persona por turno. 
---Se-le&-lnvltaa-respatar-loa-protocolos-de-sanlda�a-sana-dlstancla�-----



1 �� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSOAD AUTONOMA METROPOUTANA,, 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA U.A.M. 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

De conformidad con lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabajo, se comunica a los Trabajadores de Base por Tiempo Indeterminado que deseen 
participar en el Concurso de Ascenso Escalafonario, que existen las siguientes vacantes por tiempo indeterminado. Las Funciones a realizar y requisitos 
se detallan en est� convocatoria. A criterio de la C.M.G.A.E.P.A., el requlslLo u� escolaridad o el de experiencia podrá ser sustituido por la 
aprobación del examen. Los interesados en participar podrán solicitar la forma "REGISTRO DE ASPIRANTES" (A-02) en la sección de Personal o en el G. I. C. 
de su Unidad o en el Departamento de Admisión y Escalafón de Personal Administrativo, sita en Prol. Canal de Miramontes No. 3855 20. piso, haciéndola 
llegar a esta Comisión junto con la documentación que compruebe la escolaridad y/o experiencia aquí solicitadas, durante los cinco días hábiles, 
contados a partir de la fecha de esta Convocatoria, en el siguiente horario: 9:00 a 16:00 horas. 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-262/20 AYUDANTE DE COCINERO A 7,599.91 L-V DE 12:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. CAFETERIA 
20:00 UNIVERSITARIOS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA AÑO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-263/20 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. ADQUISICIONES 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 



1 �� 1 lA'JIVERSDAO AVTONOMAMETROPOUrPWI 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

FECHA 2022/01/25 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 2 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-266/20 AUXILIAR DE 8,057.28 L-V DE 12:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. IMPRESION Y REPRODUCCION 
REPRODUCCION A 20:00 UNIVERSITARIOS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-186/21 RESPONSABLE DE MESA 11,123.68 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. COORD. RECURSOS OFNA. COORD. RECURSOS HUMANOS 
DE PERSONAL A 17:30 HUMANOS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-187/21 ALMACENISTA A 8,889.52 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. ALMACEN E INVENTARIOS 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 
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�� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

VNr.'ERSOAO AVTONOMAMETROPOI.IT"ANA 
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-188/21 AUXILIAR DE OFICINA A 7,805.38 L-V DE 9: 30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. ALMACEN E INVENTARIOS 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-190/21 ARCHIVISTA A 9,873.58 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. CONTABILIDAD Y CONTROL 
17:30 PRESUP. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA CURSO DE ARCHIVO EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-192/21 AYUDANTE DE 10,508.88 MA-S DE 8:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS DE SEC. BIBLIOTECA 
B 1BLIOTECA A 16:00 INFORMACION 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 



1 UNIVERSO.AD AUTONOt..'A. METROPOLITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-194/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 13:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS DE SEC. BIBLIOTECA 
BIBLIOTECA A 21:00 INFORMACION 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLU:DO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-195/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 13:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS DE SEC. BIBLIOTECA 
BIBLIOTECA A 21:00 INFORMACION 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-196/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 14:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS DE SEC. BIBLIOTECA 
BIBLIOTECA A 22:00 INFORMACION 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 



�� 1 UNIVERSDAO AVTONOMA METROPOUl'ANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-197/21 ANALISTA DE SISTEMAS 11,839.34 L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES SEC. REGISTRO ESCOLAR 
ESCOLARES A 18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA DE CIENCIAS SOCIALES O CIENCIAS BASICAS, CURSO DE MANEJO DE ARCHIVOS COMPUTARIZADOS. EXPERIENCIA: 
DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-198/21 ANALISTA DE SISTEMAS 11,839.34 L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES SEC. ANALISIS Y PROGRAMACION 
ESCOLARES A 18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA DE CIENCIAS SOCIALES O CIENCIAS BASICAS, CURSO DE MANEJO DE ARCHIVOS COMPUTARIZADOS. EXPERIENCIA: 
DOS AÑOS ÉN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-199/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES SEC. REGISTRO ACADEMICO 
18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 



1 �� 1 UNIVERSOAO AVTONOMAME11'10POUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A. E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 6 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-200/21 RESP DE MESA DE SIST 10,508.88 L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES OFNA. COORD. SISTEMAS ESCOLARES 
ESCOLARES A 18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-202/21 AYUDANTE DE 7,404.50 L-V DE 12:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. CAFETERIA 
RESTAURANTE A 20:00 UNIVERSITARIOS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-204/21 LABORATORISTA 11,839.34 L-V DE 8:00 A AZCAPOTZALCO DIV. C.B.I. DEPTO. ENERGIA 
(QUIMICA) A 16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESC.: BACHILLERATO EN EL AREA FISICO QUIMICO EXP.: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

Cuaabierballiempo 

UN1VERSOAO Al/fONOt-AAMETROPOUTANA. 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
1 FECHA 1 2022/01/25 1 INo. A.E.002/221 

�---------� 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-205/21 SECRETARIA A ll,123.68 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.B. I. DEPTO. ENERGIA 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-206/21 CORRECTOR A 13,461.75 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C. B. I. DIR. DIR. CBI 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA DEL AREA DE CIENCIAS SOCIALES y HUMANIDADES EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-207/21 AUXILIAR DE OFICINA A 7,805.38 L-V DE 9: 30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.B. I. DIR. DIR. CBI 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 



1 Cu.3.:0ittballiempo 

VNNERSOAO A\ITONOMA. METROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
\HOJA 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-208/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C. B. I. DIR. DIR. CBI 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-209/21 AUXILIAR DE 7,805.38 L-V DE 9:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. CONSERVACION Y MANTENIMIENTO 
MANTENIMIENTO 2 17:00 
(ELECTRICIDAD) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA. EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES. 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

·-

A-213/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 22:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA 
5:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 



��� 1 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSOAIJ AVTONOMA ME"Tl<OPOLITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

A-214/21 VIGILANTE A 8,889.52 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 14:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
22:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

A-215/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 14:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
22:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

A-216/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 23:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
6:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

¡HOJA 9 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 



1 �� 1 UNNERSl)AI) AUTONOMAMETROPOUrANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 10 1 

-

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-217/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO ONIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-218/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-219/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 



1 NX\ 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

Cu:r.:abl•rta:lliÑlmpo 

UNIVERSOAO AIJTONOf.AA METROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

A-220/21 VIGILANTE A 8,889.52 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 15:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

A-222/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 7:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
15:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o

COORDINACIÓN 

A-224/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 14:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
22:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

11 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 



�� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSIDAD AUTO NOMA METROPOLITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
LI
N_o_. ____ A_._E_._0_0_2_;_2_2JI 

IHOJA 12 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-235/21 RESP DE MESA DE SIST 10,508.88 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR CYAD 
ESCOLARES A 17:30 

,, 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-236/21 9,873.58 L-V DE 14:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR CYAD 
22:00 

OFICIAL DE LAB. o 

TALL. DE PROD.    
AUDIOV. (TELEVISIÓN) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CURSO EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA; EXPERIENCIA: CUATRO AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-237/21 MAESTRO DE LAB. o 12,605.18 L-V DE 7:00 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR CYAD 
TALLER INDUSTRIAL 1 ( 15:00 
TALLER DE VIDRIO) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA TÉCNICA DE CUATRO AÑOS EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA. EXPERIENCIA: CINCO AÑOS EN PUESTOS SIMILARES. 

CANCELA Y CORRIGE LA ESPECIALIDAD, POR SOLICITUD DEL ÁREA



1 fJA\. 1t:asl) 31;,iort.\ :al liempo 

l.NN'ERSDAO AVTONOMA METROPOLITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
ESCALAFÓN 

A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
13 

1 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-238/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 9: 30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DEPTO. INV.CONOCIMIENTO DISENO 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-240/21 TECNICO CONTABLE A 13,461.75 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.S.H. DEPTO. DERECHO 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA DEL AREA ECONOMICO - ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-247/21 RESPONSABLE DE MESA 10,508.88 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. CONTABILIDAD Y CONTROL 
CONTABLE A 17:30 PRESUP. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES. 



1 �� 1 UNIVERSDAO AUTONOW. METROPOUT"Ml'-

COM IS ION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 14 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-073/20 RESP DE MESA DE SIST 10,508.88 L-V DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES COORD. DE SISTEMAS ESCOLARES 
ESCOLARES A 16: 00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-085/21 JARDINERO A 8,057.28 L-V DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. JARD. 
16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y /O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-087/21 CAJERO RECIBIDOR A 8,889.52 L-V DE 10:00 A CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. LIBRERIA Y PAPELERIA 
18:00 UNIVERSIT. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CA�EGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1 �� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSOAD AUTONOMA MÉmOPOUrANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

C-089/21 AYUDANTE DE COCINERO A 7,599.91 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 8:30 A CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV.
16:30 UNIVERSIT. 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA AÑO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

C-100/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L·V DE 10:00 A CUAJIMALPA COORD. SERV. BIBLIOTECARIOS 
BIBLIOTECA A 18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

C-101/21 COCINERO A 8,889.52 L-V DE 7:00 A CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV.
15:00 UNIVERSIT. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESC: PRIMARIA CONCLUIDA EXP.: TRES AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

15 

DEPARTAMENTO 0 SECCIÓN 

SECC. SECC. CAFETERIA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SERV. BIBLIOTECARIOS 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SECC. SECC. CAFETERIA 



CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 
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DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
16 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-102/21 RESP DE MESA DE SIST 10,508.88 L-V DE 8:00 A COAJIMALPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES COORD. DE SISTEMAS ESCOLARES 
ESCOLARES A 16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN ,, 

I-042/20 ALMACENISTA A 8,889.52 L-V DE H: 00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES INTENDENCIA 
21:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISI·ros DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-060/20 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 



�� 1 UNrvERSOAD AVTONOW. METROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

FECHA 2022/01/25 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 17 

--

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-062/20 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-174/20 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-166/21 LABORATORISTA 11,839.34 L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA DIV. C.B. I. DEPTO. QUIMICA 
(QUIMICA) A 15:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESC.: BACHILLERATO EN EL AREA FISICO QUIMICO EXP.: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1 �. 1 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNO/ERSOAO AUTONOMA METROPOUTAW> 
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
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N
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DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

IHOJA 18 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-168/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 12:00 A IZTAPALAPA DIV. C.S.H. DEPTO. SOCIOLOGIA 
20:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-170/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA DIV. C.B.S. DIR. DIRECCIÓN C.B.S. 
17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN.PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-171/21 LABORATORISTA (CBS) A 11,839.34 L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA DIV. C.B.S. DIR. DIRECCIÓN C.B.S. 
15:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESC.: BACHILLERATO EN EL AREA MEDICO-BIOLOGICA; EXP.: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

Cas� abiert.1 3l liempo 

lAIIIVERSOl>D AVTONOMA MIITROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

I-174/21 JARDINERO A 8,057.28 

FUNCIONES A REALIZAR 

HORARIO UNIDAD 

L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA 
15:00 
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DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y /O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-176/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-182/21 OFICIAL DE 8,889.52 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. RECURSOS MATERIALES CONSERVACION Y MANTENIMIENTO 
CARPINTERIA A 17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: 2 AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 



�� 1 UNIVERSOAD AVTONOMA METROPOUTANA 
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 20 

·-

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-183/21 TECNICO DE 12,605.18 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. RECURSOS MATERIALES CONSERVACION Y MANTENIMIENTO 
LABORATORIO Y TALLER 17:00 
(HERRERÍA) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-194/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-195/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-J DE 22:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
7:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 



1 �� 1 UNIVEASOAD Al/TONOMA METROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

FECHA 2022/01/25 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
21 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-196/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-198/21 CHOFER DE CAMIONETA A 9,405.65 L-V DE 8:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES 
16:00 

·-

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO "C"; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-200/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 



��� 1 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

�I\IERSDAD AIJTONOMA METROFOUTANQ. 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO 

I-204/21 CHOFER DE CAMIONETA A 9,405.65 L-V DE 9:00 A 
17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO 

I-206/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 14:30 A 
BIBLIOTECA A 22:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES 

DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

"C"; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS DOCUMENTALES 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

I-207/21 CHOFER DE CAMIONETA A 9,405.65 L-V DE 12:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES 
20:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO "e .. ; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

'---1 H_oJ_A 
_ 

___,_I 3

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

COMUNICACIONES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

BIBLIOTECA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

COMUNICACIONES 



1 �� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSOAO Al/TONOMA ME"TROPOI.ITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

I-208/21 CHOFER DE CAMIONETA A 9,405.65 

FUNCIONES A REALIZAR 

FECHA 2022/01/25 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 13:30 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES 
21:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO irc11; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

I-209/21 CHOFER DE CAMIONETA A 9,405.65 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES 
17:00 

FUNCIONES A REA.�IZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO "CH; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

I-219/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS DOCUMENTALES 
15:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA. CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

IHOJA 
23 1 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

COMUNICACIONES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

COMUNICACIONES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

BIBLIOTECA 



�� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

VN1VERSOAD AVTONOMA METROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

I-232/21 JARDINERO A 8,057.28 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES 
15:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

I-235/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES 
17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

1-236/21 RESP DE MESA DE SIST 10,508.88 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES 
ESCOLARES A 17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: 

A.E.002/221 

¡HOJA 24 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SERVICIOS AUXILIARES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

OFNA. COORD. SIST. ESCOLARES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SERVICIOS ESCOLARES 

UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



��� 1 
UNfVERSDAO AUTONOMA METROPOUrAW\ 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 25 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-039/20 JARDINERO A 8,057.28 L-V DE 9:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES 
17:00 MATERIALES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-042/20 CAJERO RECIBIDOR A 8,889.52 L-V DE 10:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES 
18:00 MATERIALES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-049/20 AUXILIAR DE CARGA A 7,404.50 L-V DE 11:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES 
19:00 MATERIALES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE·ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR. EXPERIENCIA: TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES, CONDICION FISICA IDONEA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO POR 
LA CMGHS. 



1
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

c.ua aibÍOftli al tiempo 

UNIVEASOAO AIITONOIIA METROPOUTANA 

COMISION MTXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITlJD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

L-059/21 VIGILANTE A 8,889.52 

FUNCIONES A REALIZAR 

FECHA 2022/01/25 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 15:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS 
22:30 MATERIALES 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-064/21 SECRETARIA BILINGÜE A 11,839.34 L-V DE 10:00 A LERMA DIV. C.S.H. 
18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA SECRETARIAL BILINGUE EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-065/21 TECNICO BIBLIOTECARIO 11,123.68 L-V DE 10:00 A LERMA COORD. COORD. SERV. TNF. y 

A 18:00 COMUNIC. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: BACHILLERATO TECNICO EN BIBLIOTECOLOGIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

IHOJA 26 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

OFNA. COORD. RECURSOS MATERIALES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. PROCESOS SOCIALES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SECC. BIBLIOTECA 



�� 1 UNIVERSDAO AVTONOMA MET1'orouTAW>. 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

IHOJA 27 
1 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-121/20 AYUDANTE DE 7,404.50 L-V DE 8:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 3 
RESTAURANTE A 16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-122/20 AUXILIAR DE OFICINA A 7,805.38 L-V DE 9:00 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. OFIC. OFNA.DIR.CONTABILIDAD GRAL. 
17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-123/20 AYUDANTE DE 7,404.50 L-V DE 8: 30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES 
RESTAURANTE A 16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 



�� 1 l.,NIIIERSl)AI) AVTONOMA METROl'Ol/TANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
ESCALAFÓN 

A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 28 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-125/20 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-136/20 AYUDANTE DE COCINERO A 7,599.91 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES 
16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA AÑO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO 0 SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-080/21 RESPONSABLE DE MESA 11,123.68 L-V DE 8: 30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RECURSOS HUMANOS DEPTO. ESTADISTICA Y CONTROL DEL 
DE PERSONAL A 16:30 PERS. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

Casa abierta al tiempo 

UNIVERSIDAD AVTONOMA METROl'OUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

R-106/21 TECNICO EN 11,839.34 
INSTRUMENTACION A 

FUNCIONES A REALIZAR 

FECHA 2022/01/25 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.DE TEC.DE LA 
16:30 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: 50% DE CARRERA EN ELECTRONICA LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO EXPERIENCIA: DOS 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

INF. 

AÑOS 

R-110/21 CHOFER DE AUTOBUS A 10,508.88 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION 
16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

EN 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, CURSO SOBRE UNIDADES DIESEL, LICENCIA DE CHOFER TIPO ºO"; EXPERIENCIA: TRES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

R-141/21 PROGRAMADOR A 12,605.18 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.DE TEC.DE LA INF. 
16: 30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

[No. A.E.002/221 

1 HOJA 29 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO.COMUNIC.Y REDES DIG. 

PUESTOS SIMILARES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. SERVICIOS GENERALES 

AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. DEPTO. DE APOYO TEC. 

ESCOLARIDAD: 50 % LICENCIATURA, CURSO DE PROGRAMACION EN LENGUAJE PARA COMPUTADORA, LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO EXPERIENCIA: UN 
AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1 �. 1 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSDAO At/TONOMA M=OPOUTAW\ 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

ESCALAFÓN 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

R-146/21 OFICIAL DE PLOMERIA A 8,889.52 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 8:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION 
16:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

R-148/21 AYUDANTE DE COCINERO A 7,599.91 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION 
16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA AÑO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

R-152/21 OFICIAL DE PLOMERIA A 8,889.52 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION 
16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

IHOJA 30 
1 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

CENDI 1 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. SERVICIOS GENERALES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. SERVICIOS GENERALES 



1 �� 1 
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSOAO AUTONOMA. METROPOLITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

R-153/21 VIGILANTE A 1,777.92 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

S DE 7:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION 
15:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

R-155/21 PUERICULTISTA A 13,461.75 L-V DE 8:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION 
16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y /O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:TITULO DE PROFESIONAL TECNICO EN PUERICULTURA; EXPERIENCIA:DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

R-158/21 TECNICO CONTABLE A 13,461.75 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. 
16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA DEL AREA ECONOMICO - ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

¡HOJA 31 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. SERVICIOS GENERALES 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

CENDI 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. REG. Y SUPERV. DE 
OPERACIONES 



1 ...,.;:�::;_,- 1 
CONVOCATORIA DE ,����,?-EScALA��NA-���"I 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

IHOJA 32 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-159/21 RESPONSABLE DE MESA 10,508.88 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. DEPTO. REG. Y SUPERV. DE 
CONTABLE A 16:30 OPERACIONES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES. 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-161/21 ARCHIVISTA A 9,873.58 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RECURSOS HUMANOS DEPTO. ESTADISTICA Y CONTROL DEL 
16:30 PERS. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA CURSO DE ARCHIVO EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-163/21 MEDICO PEDIATRA A 18,846.16 L-V DE 7:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 
15:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESC.: MEDICO PEDIATRA EXP.: DOS EN PUESTOS SIMILARES 



1 �� 1 UNI\IERSIOAD AVTONOMAMETROPOLrrANA 
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
ESCALAFÓN 

A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 33 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-176/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 9:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RECURSOS HUMANOS OFNA SUBDIR. DE PERSONAL 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-199/21 AUXILIAR DE OFICINA A 7,805.38 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION OFNA. OFNA. DE LA DIRECCION 
16:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-070/20 RESPONSABLE DE MESA 10,508.88 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR. CYAD 
DE CONTROL A 16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1 ��� 1 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

UNIVERSOAO AVTONOMA METROPOUTAW\ 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

X-077/20 JARDINERO A 8,057.28 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 7:00 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. 
15:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

X-079/20 OFICIAL DE LAB. o 9,873.58 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.Y.A.D. 
TALL. DE PROD. 16:00 
EDITORIAL (OFFSET) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:SECUNDARIA CONCLUIDA, CURSO EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA; EXPERIENCIA:CUATRO AÑOS EN PUESTOS 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

X-147/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 14:00 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. 
21:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.002/221 

IHOJA 34 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

INTENDENCIA/JARDINERIA 
ANtMA.S 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DIR. DIR. CYAD 

SIMILARES 

DEPARTAMENTO o SECCIÓN 

SECCION DE VIGILANCIA 



1 � 1
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

Casa abier1.J al Wmpo 

UNrvERSDAO AUTONOMAMETROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN ESCALAFÓN 
1 FECHA 1 2022/01/25 1 

LI
N_o_. ____ A_._E _._0_0_2 _;_2

_,

21 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
!HOJA 35 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-150/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:30 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA 
23:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-161/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. COORD. DE SERV. DE SECCION DE CIRCUl,ACION Y PRESTAMO 
BIBLIOTECA A 16:00 BIBLIOTECA 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-162/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 14:00 A XOCHIMILCO COORD. COORD. DE SERV. DE SECCION DE CIRCULACION Y PRESTAMO 
BIBLIOTECA A 21:30 BIBLIOTECA 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 



1 �� 1 UNNERSOAD AlJTONOMA.METROPOUTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
!HOJA 36 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-164/21 TECNICO DE 12,605.18 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. ESPACIOS FISICOS SECCION DE MANTENIMIENTO 
LABORATORIO Y TALLER 16:00 ESPECIALIZADO 
(ELECTRO-MECÁNICO) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-165/21 RESPONSABLE DE MESA 10,508.88 L-V DE 14: 00 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS DE COMPUTO SECC. DE ADMON. OPERATIVA DE 
DE CONTROL A 21:30 SISTEMAS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-168/21 AYUDANTE DE 10,508.88 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. COORD. DE SERV. DE SECCION DE CIRCULACION Y PRESTAMO 
BIBLIOTECA A 16:00 BIBLIOTECA 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 



1 NA\ 1Casa tibi•rt2 al liempo 

OOIVERSOAD AVTONOW. METROPOUrANO. 
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN y 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
ESCALAFÓN 

A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 37 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-170/21 RESP DE MESA DE SIST 10,508.88 L-V DE 8:30 A XOCHIMILCO COORD. SIST. ESC. SECC. DE REGISTRO ACADEMICO Y 
ESCOLARES A 16:30 ESCOLAR 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-171/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 14:00 A XOCHIMILCO DIV. C.B.S. DEPTO. SISTEMAS BIOLOGICOS 
21:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-184/21 OFICINISTA CONTABLE A 9,873.58 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SECCION DE ALMACEN 
16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:UN AÑO DE CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 



1 �;:;���- ""'"º', "��
N

VOC
A

TóRI
A 

D� ,� .. sf �'�'�'� ESC
A LA��NA���"

I
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

38 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-l87/2l OFICINISTA CONTABLE A 9,873.58 L-V DE B:00 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SECC. REC. FINANC. Y CONTROL 
16:00 PRESUP. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:UN AÑO DE CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-192/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 15:30 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA 
23:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-193/21 ASISTENTE A USUARIOS 13,461.75 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.S.H. DIR. DIR. CSH 
DE SERV. DE COMPUTO A 16:00 

' 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: 60 % DE LA LICENCIATURA DEL AREA DE CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA. CURSO DE PROGRAMACION EN LENGUAJE DE COMPUTADORAS. 
CONOCIMIENTO DE INGLES TECNICO. EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES. 



1 NA\ 1e.isa abiert:i al tiempo 

UNM,RSIOAO AUTONOMA METROPOUTANA 
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN y 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 
ESCALAFÓN 

A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 39 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-197/21 VIGILANTE A 8,889.52 L-V DE 14:00 A XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA 
21: 30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-201/21 SECRETARIA A 11,123.68 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIVISION DE C.B.S. CLINICA TLAHUAC 
16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-202/21 AYUDANTE DE 3,702.25 L-V DE 14:00 A XOCHIMILCO COORD. COORD. SERV. SECCION DE CAFETERIA 
RESTAURANTE A 18:00 UNIVERSITARIOS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 
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UNN'ERSDAD A.VTONOMA METROPOI.JTANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO 

1 FECHA 1 2022/01/25 1 A.E.002/221 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
IHOJA 40 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-214/21 MAESTRO DE LAB. o 15,613.56 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.S.H. DEPTO. EDUCACION Y COMUNICACION 
TALL. DE PROD. 16:00 
AUDIOV. (AUDIOVISUAL) 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA; CARERA TECNICA DE CUATRO AÑOS EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA EXPERIENCIA: CINCO AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-215/21 MAESTRO DE LAB. o 15,613.56 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.S.H. DEPTO. EDUCACION Y COMUNICACION 
TALL. DE PROD. 16:00 
AUDIOV. (AUDIOVISUAL) 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA; CARERA TECNICA DE CUATRO AÑOS EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA EXPERIENCIA: CINCO AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 
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