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Casa abierta al tiempo 

UNIV
� 

METROPOLITANA 

�p 

CONVOCATORIA DJE 

ASCENSO 

JESCALAFONARIO 

AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA 

METROPOLITANA 

De conformidad con lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabajo, se comunica 

Personal Administrativo de Base por Tiempo Indeterminado que dese' 

participar en el Concurso de Ascenso Escalafonario, que existen las siguientes vacante 

por tiempo indeterminado. 

El personal interesado en participar, deberá presentar ante esta comisión debidamente 

llenada la forma "Registro de aspirantes" (A-02) en Prol. Canal de Miramontes No. 

3855 2° Piso en C.M.G.A.E.P.A., adjuntando la documentación que compruebe la 

escolaridad y/o experiencia aquí solicitadas, durante los cinco días hábiles, contados a 
\ 

v 

partir del día hábil siguiente a la fecha de publicación de esta convocatoria en 

siguiente horario: 

De ·1'tl:30 a' 16:00hr·s. Del 23 al 29 de Enero del 2024 

NOTA: Solo se recibirán solicitudes de Ascenso Escalafonario que estén IMPRESAS, 

TOTALMENTE ELABORADAS y FIRMADAS (preferentemente con TINTA AZUL), se 

atenderá solo una persona por turno. 

Link de descarga del formato institucional de Ascenso Escalafonario: 

https://www.uam.mx/instituciona l/formatos/da epa/2017 _feb_20-FI-DAEPA-02.pdf
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
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No. SOLICITUD
! 

CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-058/20 !MAESTRO DE LAB. o 13,833.84 L-V DE H :00 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR CYAD 
TALLER INDUSTRIAL 1 21:30 
(VIDRIO) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA TÉCNICA DE CUATRO Ai-¡OS EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA. EXPERIENCIA: CINCO AÑOS EN PUESTOS SIMILARES. 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-583/23 SECRETARIA A 12,226.00 L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR CYAD 
18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-584/23 AYUDANTE DE 11,554.82 L-V DE 13: 30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS DE SEC. BIBLIOTECA 
BIBLIOTECA A 21:00 INFORMACION 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

CANCELADA
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA METROPOLITANA 

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-591/23 SECRETARIA A 12,226.00 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO DIV. C.S.H. DEPTO. DERECHO 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-593/23 RESPONSABLE DE MESA 12,226.00 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. COORD. RECURSOS OFNA. COORD. RECURSOS HUMANOS 
DE PERSONAL A 17:30 HUMANOS 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-594/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17 L-V DE 9: 30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. TRANSPORTES y MENSAJERIA 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA y NIVEL SALARIO 

A-595/23 CHOFER DE CAMIONETA A 10,505.69 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

A-599/23 RESPONSABLE DE MESA ll,554.82 
CONTABLE A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

FECHA 2024/01/18 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
18:00 

ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

DE CHOFER TIPO "C"; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. 
17:30 

ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

A-602/23 ALMACENISTA A 10,094.67 L-V DE 9:30 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. 
17:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.001/241 

¡HOJA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. TRANSPORTES Y MENSAJERIA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. CONTABILIDAD Y CONTROL 
PRESUP. 

DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES. 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SEC. ALMACEN E INVENTARIOS 
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA y NIVEL SALARIO 

A-606/23 SECRETARIA A 12,226.00 

FUNCIONES A REALIZAR 

1 FECHA 1 2024/01/18 1 

HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

L-V DE 10:00 A AZCAPOTZALCO COORD. DE DOCENCIA 
18:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o

COORDINACIÓN 

A-607/23 OFICIAL DE LAB. o 10,932.16 L-V DE 7:00 A AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. 
TALL. DE PROD. 15:00 
EDITORIAL 
(SERIGRAFÍA) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:SECUNDARIA CONCLUIDA, CURSO EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA; EXPERIENCIA:CUATRO AÑOS EN PUESTOS 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O 
COORDINACIÓN 

A-616/23 VIGILANTE A 10,094.67 L-V DE 15:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES 
22: 30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

A.E.001/241 

¡HOJA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

SECC. ORIENT. EDUC. Y SERV. 
PSICOPED. 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DIR. DIR CYAD 

SIMILARES 

DEPARTAMENTO o SECCIÓN 

SEC. VIGILANCIA 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

A-617/23 TECNICO DE 12,226.00 L-V DE 9:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. CONSERVACION Y MANTENIMIENTO 
MANTENIMIENTO 17:00 
(CARPINTERÍA) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA DE TRES AÑOS QUE REQUIERA SECUNDARIA. EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES. 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-263/23 VIGILANTE A 10,094.67 L-V DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. VIGILANCIA Y TRANSPORTE 
16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-266/23 VIGILANTE A 10,094.67 L-V DE 10:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. VIGILANCIA Y TRANSPORTE 
18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 
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DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

NO. SOLICITUD CATEGORÍA y NIVEL SALARIO 

C-271/23 SECRETARIA BILINGÜE A 13,002.32 

FUNCIONES A REALIZAR 

HORARIO 

L-V DE 9:00 A 
17:00 

UNIDAD 

CUAJIMALPA 

1 FECHA 1 2024/01/18 1 
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DIVISIÓN, DIRECCIÓN o

COORDINACIÓN 

DIV. C.S.H. 

1 

¡HOJA 

DEPARTAMENTO O SECCIÓN 

DEPTO. ESTUDIOS INSTITUCIONALES 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA SECRETARIAL BILINGUE EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD! CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO 0 SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-272/23 OFICIAL DE 10,094.67 L-V DE 10:00 A CUAJIMALPA COORD. ESP. FISICOS Y MANT. SECC. SEC. CONSERV. Y MANT. 
ELECTRICIDAD A 18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA:TRES AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-273/23 CAJERO A 10,932.16 L-V DE 11:00 A CUAJIMALPA COORD. SERV. ADMINISTRATIVOS SECC. CAJA Y EGRESOS 
19:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA COMERCIAL DE TRES AÑOS QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO 0 SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

C-276/23 TECNICO EN 16,983.37 L-V DE 10:00 A CUAJIMALPA COORD. SERV. COMPUTO OFNA. DE LA COORD. DE SERV. 
TELEINFORMATICA A 18:00 COMPUTO 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN INGENIERIA ELECTRONICA CURSO DE DISEÑO DE REDES DE TELEINFORMATICA LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO. 
EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL 1 SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-416/23 TECNICO DE 12,226.00 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. RECURSOS �IATERIALES INSTRUMENTACION Y TALLERES 
MANTENIMIENTO (METAL- 17:00 
MECANICA) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA DE TRES AÑOS QUE REQUIERA SECUNDARIA. EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES. 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-417/23 OFICIAL DE MECANICA 10,505.69 L-V DE 8:00 A IZTAPALAPA COORD. RECURSOS �IATERIALES INSTRUMENTACION Y TALLERES 
(METAL- MECANICA) A 16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL �.ANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESC.: SECUNDARIA CONCLUIDA EXP.: 3 AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-418/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17 L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES 
17:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

I-434/23 CHOFER DE CAMIONETA A 10,505.69 L-V DE 13: 30 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES 
21:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO "C"; EXPERIENCIA: DOS AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD
! 

CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-178/23 
I
TECNICO EN 16,983.37 L-V DE 8:00 A LERMA COORD. COORD. DE SISTEMAS OFNA. OFNA. DE LA COORD. DE 
TELEINFORMATICA A 16:00 ESCOLARES SISTEMAS ESCOLARES 

1 
FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN INGENIERIA ELECTRONICA CURSO DE DISEÑO DE REDES DE TELEINFORMATICA LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO. 
EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISIÓN Y ESCALAFÓN 
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

L-179/23 JARDINERO A 9,322.27 

FUNCIONES A REALIZAR 

HORARIO 

L-V DE 10:00 A LERMA 
18:00 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO 

L-181/23 VIGILANTE A 10,094.67 L-V DE 15:00 A LERMA 
22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

UNIDAD 
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DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES 
MATERIALES 

PARA ESTA CATEGORIA 

UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIA.RES 
MATERIALES 

PARA ESTA CATEGORIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-193/23 VIGILANTE A 10,094.67 L-V DE 15:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES 
22:30 MATERIALES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-194/23 SECRETARIA BILINGÜE A 13,002.32 L-V DE 10:00 A LERMA DIV. C.B.S DEPTO. CIENCIAS AMBIENTALES 
18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA SECRETARIAL BILINGUE EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

L-197/23 INTENDENTE A 8,958.17 L-V DE 11:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS OFNA. COORD. RECURSOS MATERIALES 
19:00 MATERIALES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-503/23 RESPONSABLE DE MESA 12,226.00 L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RECURSOS HUMANOS DEPTO. ESTADISTICA Y CONTROL DEL 
DE PERSONAL A 16: 30 PERS. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-504/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17 L-V DE 8: 30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RELACIONES DE DEPTO. INTEG. Y DESARROLLO DE 
16:30 TRABAJO PERS. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-505/23 OPERADOR DE EQUIPO 9,701.01 L-V DE 9:00 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RELACIONES DE DEPTO. INTEG. Y DESARROLLO DE 
AUDIOVISUAL A 17:00 TRABAJO PERS. 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-507/23 OFICIAL DE 10,094.67 L-V DE 15:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES 
ELECTRICIDAD A 22:30 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA:TRES AÑOS EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-515/23 ARCHIVISTA A 10,932.16 L-V DE 8: 30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. DEPTO. REG. Y SUPERV. DE 
16:30 OPERACIONES 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA CURSO DE ARCHIVO EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-525/23 AYUDANTE DE COCINERO A 8,608.85 L-V DE 7:00 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 3 
15:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: TERCER AÑO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA AÑO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-535/23 VIGILANTE A 10,094.67 L-V DE 15:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.ARTES VISUALES Y OFNA. OFNA.DIR.ARTES VISUALES 
23:00 ESC. ESC. 

GALERIA METROPOLITANA 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN o DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

R-537/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17 L-V DE 12:00 A RECTORIA GENERAL DIR. DE COMUNICACION SOCIAL OFNA. DIR. COMUNICACION SOCIAL 
20:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-464/23 SECRETARIA AUXILIAR A 10,094.67 L-V DE 10:00 A XOCHIMILCO COORD. DE RECURSOS HUMANOS OFNA. COORD. DE RECURSOS HUMANOS 
18:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA Y CARRERA COMERCIAL DE TRES AÑOS QUE INCLUYA TAQUIMECANOGRAFIA. EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES. 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-471/23 AYUDANTE DE 11,554.82 L-V DE 14:00 A XOCHIMILCO COORD. SERV. DE BIBLIOTECA SECCION DE CIRCULACION Y PRESTAMO 
BIBLIOTECA A 21:30 DR RAMON VILL 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 
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No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN l 

COORDINACIÓN 

X-472/23 AYUDANTE DE 11,554.82 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. SERV. DE BIBLIOTECA SECCION DE CIRCULACION Y PRESTAMO 
BIBLIOTECA A 16:00 DR RAMON VILL 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-473/23 OFICINISTA DE 10,932.16 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.B.S. DIR. CBS 
PERSONAL A 16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD:UN AÑO DE CARRERA DE TRES AÑOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS 
SIMILARES 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-478/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17 L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.B.S. DIR. CBS 
16:00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: DOS AÑOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE 
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SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO 

X-498/23 SECRETARIA A 12,226.00 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

HORARIO UNIDAD 

L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO 
16:00 
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DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

DIVISION DE C.B.S. CLINICA SAN LORENZO 

ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTO SIMILAR 

No. SOLICITUD CATEGORÍA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIÓN, DIRECCIÓN O DEPARTAMENTO O SECCIÓN 
COORDINACIÓN 

X-507/23 TECNICO DE 12,226.00 L-V DE 14:30 A XOCHIMILCO COORD. ESPACIOS FISICOS SECCION DE MANTENIMIENTO DE CAMPO 
MANTENIMIENTO 22:00 
(ELECTRICIDAD) A 

FUNCIONES A REALIZAR 

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA 

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA 

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA DE TRES AÑOS QUE REQUIERA SECUNDARIA. EXPERIENCIA: UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES. 


