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ALCANCE CONVOCATORIA A.E. 001/25
CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

INO, A.E.001/25

o [ 1]

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-051/25 SECRETARIA A 13,484.43|L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES SERVICIOS ESCOLARES
17:00
FUNCIONES A REALIZAR

RE

QUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTO SIMILAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
L-012/25 VIGILANTE A 11,450.08|L-V DE 15:00 A |LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES
22:30 MATERIALES
FUNCIONES A REALIZAR

RE

QUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
L-015/25 AUXILIAR DE CARGA A 9,363.57|L-V DE 9:00 A LERMA COORD. COORD.RECURSOS OFNA. COORD. RECURSOS MATERIALES
17:00 MATERIALES
FUNCIONES A REALIZAR

RE

QUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR.
LA CMGHS.

EXPERIENCIA: TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES, CONDICION FISICA IDONEA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO POR
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20:00

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
IHOJA [ 2 ]
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-040/25 AUXILIAR DE OFICINA A 10,150.17|L-V DE 12:00 A [RECTORIA GENERAL DIR. DIR. RECURSOS HUMANOS OFNA SUBDIR. DE PERSONAL

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE




